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Municipafidad Distrital
Mariano M@ar

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°).3Y -2021-MDMM

Mariano Melgar,
VISTO:

Ei Informe N°569-2021-OGRH-GA/MDMM; Informe N°190-2021-GA-MDMM;
Informe N°®133-2021-0SG-MDMM a través del cual remite el proyecto de directiva denominada: “DIRECTIVA QUE
REGULA EL. REGIMEN DE FEDATARIOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO MELGAR”; Informe
N°565-2021/GPyP/MDMM; Dictamen Legal N° 034-2021-AGM/MDMM de Asesoria de Gerencia, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Per(, en su articulo 194° sehala que las
Municipalidades son 6rganos de Gobierno Local, con personeria Juridica de derecho publico y tienen autonomia
politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia, y concordante con lo dispuesto en el Articulo !l
de la Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades. La autonomia que la Constitucion Politica del Per( establece
para las Municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con
sujecién al ordenamiento juridico.

Que, el T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece Articulo 138° lo siguiente: “Articulo 138.-
Régimen de fedatarios: Cuando se establezcan requisitos de autenticacion de documentos el administrado podra
acudir al régimen de fedatarios que se describe a continuacién: 1. Cada entidad designa fedatarios institucionales
adscritos a sus unidades de recepcién documental, en nimero proporcional a sus necesidades de atencion, quienes,
sin exclusion de sus labores ordinarias, brindan gratuitamente sus servicios a los administrados. 2. El fedatario tiene
como labor personalisima, comprobar y autenticar, previo cotejo entre el original que exhibe el administrado y ia copla
presentada, la fidelidad del contenido de esta ultima para su empleo en los procedimientos de la entidad, cuando'en la
actuacién administrativa sea exigida la agregacion de los documentos o el administrado desee agregados como
prueba. También pueden, a pedido de los adminisirados, certificar firmas previa verificacion de la identidad del
suscriptor, para las actuaciones administrativas concretas en que sea necesario. 3. En caso de complejidad derivada
del cimulo o de la naturaleza de los documentos a autenticar, la oficina de trémite documentario consulta al
.. administrado la posibilidad de retener los originales, para lo cual se expedird una constancia de retencién de los
~%,\documentos ai administrado, por el término maximo de dos dias habiles, para certificar las correspondientes
2 Feproduccicnes. Cumplido éste, devuelve al administrado los originales mencionados. 4. La entidad puede requerir en
tualquier estado del procedimiento la exhibicién del original presentado para la autenticacion por el fedatario”.

Que, mediante Resolucién de Gerencia Municipal N° 145-2021-MDMM, de
fecha 09.06.2021, se aprobo la Directiva N° 010-2021-MDMM denominada “DIRECTIVA QUE REGULA EL REGIMEN
DE FEDATARIOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO MELGAR®.

Que, mediante Informe N°569-2021-OGRH-GA/MDMM de fecha 13.09.2021, la

A ;' _ Jefe de la Oficina de Gestion de Recursos Humanos, Lic. Emma del Rosario Torres Alvarez, solicita por intermedio de

4 ——lla Gerencia de Administracion se derive al drea pertinente las observaciones y sugerencias presentadas por su

% ¢ Ndespacho a la Directiva N° 10-2021-MDMM denominada “DIRECTIVA QUE REGULA EL REGIMEN DE FEDATARIOS

)DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO MELGAR” aprobada con Resolucion de Gerencia Municipal N°

/445-2021-MDMM a efecto de considerarse pertinente, sean subsanadas y poder proseguir con el tramite de
/- designacién de los fedatarios conforme a o solicitado en la Hoja de Coordinacion N° 321-2021-0SG-MDMM.

Que, mediante Informe N°190-2021-GA-MDMM, de fecha 16.09.2021. la
Gerencia de Administracion, remite a la Gerencia Municipal la valoracion del proyecto de directiva en mencién,
realizando para ello, observaciones que deben ser levantadas para su posterior aprobacién.

Que, mediante Informe N°133-2021-0SG-MDMM, de fecha 29.09.2021, la
oficina de Secretaria General, remite el proyecto de Directiva denominada “DIRECTIVA QUE REGULA EL REGIMEN
DE FEDATARIOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO MELGAR?”, el cual contiene modificaciones, a
efecto que se proceda con la revision y evaluacion y de ser el caso su aprobacién correspondiente.

Que, la Gerencia Municipal mediante Proveido N° 2289-2021-GM de fecha
30.09.2021 remite el Informe N° 133-2021-OSG-MDMM a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto con las
correcciones realizadas por la Oficina de Secretaria General para su revision.
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Que, mediante Iinforme N° 565-2021-GPyP-MDMM emitido por la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto, en el cual se indica que la estructura y contenido de la directiva en mencién si tiene
coherencia, y antes de aprabarse debe tener opinién legal del area correspondiente, si los contenidos de la presente
directiva se encuentran dentro de los limites legales establecidos por la normatividad vigente.

Que, la directiva propuesta tiene como objetivo normar la designacion,
funciones, responsabilidades y prohibiciones de los fedatarios de la Municipalidad Distrital de Mariano Melgar, asi
como regular el procedimiento y acciones, respecto a la administracion y legalidad de los documentos materia de
autenticacion. .

Que, esta asesoria es de la opinién que es necesario contar con una Directiva
que establezca disposiciones para la designacién, funciones, responsabilidades y demas relacionadas con el accionar
de los fedatarios designados en la entidad, asi como el procedimiento para la autenticacién de documentos y
certificacion de firmas. Por otro lado, de la revision del proyecto de la directiva, en su Articulo 6°.- Desighacién como
Fedatario, consideramos oportuno que la Oficina de Secretaria General realice la propuesta de candidatos para que se
desempeinen como fedatarios y la Oficina de Gestion de Recursos Humanos, debe ser responsable de evaluar y
validar el cumplimiento de los requisitos en funcion a io establecido en el articulo 5° de la presente Directiva, debiendo
de aplicar el Anexo N° 9 “Ficha de Informe de la Oficina de Gestion de Recursos Humanos” de esta Directiva y a la
necesidad del servicio de la Entidad. Asimismo, en el Articulo 21°.-Responsabilidades, la Oficina de Secretaria
General debe ser la responsable de mantener actualizado e implementar el Registro de Fedatarios Institucionales,
para lo cual deberéd aperturar el Libro de Registro de Fedatarios Institucionales, precisando el periodo en que
asumieron cargo los fedatarios. Recibida la Resolucion de Alcaldia de designacion, asi como registrar la firma de los
.. \fedatarios en el Libro de Registro de Fedatarios Institucionaies. Toda vez que, segin el Reglamento de Organizacién y

% unciones de la Municipalidad Distrital de Mariano Melgar, la Oficina de secretaria general tiene como funcién
anizar y disponer la implementacion con medidas de seguridad del archivo central para la custodia y conservacion
del acervo documentario de la entidad.

=g Que, habiéndose revisado el proyecto de Qirec_tiva presentada por la Oficina de

:ﬁ?//"' Secretaria General, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto en su condicidn de &rea técnica responsable la’
misma que no ha realizado ninguna observacion a la directiva propuesta, por 10 que se entiende que cumple con el
procedimiento y estructura que debe contener una Directiva, ello conforme al Informe N° 565-2021-GPyP-MDMM. .

7 Que, las Directivas son documentos internos elaborados y expedidos por la
; .~ ‘Alta Direcci6n, los Organos y Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de Mariano Melgar, a su vez por su
{ i« S propia caracteristica normativa, tiene por finalidad precisar politicas y determinar procedimiento o acciones que deben
32 realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes.

ST Que, de acuerdo al articulo 39° de la Ley Orgénica de Municipalidades Nro.
27972, las Directivas forman parte de las normas municipales, y que corresponde emitirlas a la Gerencia Municipal
mediante Resolucién Gerencial.

Que, mediante Dictamen Legal N° 034-2021-AGM/MDMM asesoria de gerencia
municipal, es de la opinién de declarar PROCEDENTE Ia Aprobacion de la Directiva N°013-2021-MDMM denominada:
“DIRECTIVA QUE REGULA EL REGIMEN DE FEDATARIOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARIANO
MELGAR” y se deje sin efecto la Resolucion de Gerencia Municipal N° 145-2021-MDMM, de fecha 09 de Junio de
2021, que aprueba la Directiva N° 010-2021-MDMM por fa razén que la Directiva en mencion no se encuentra acorde
a la normatividad vigente, siendo necesario aprobar una directiva que permita establecer el procedimiento y acciones
con respecto al fedateo de documentos, asimismo establecer las funciones de los fedatarios

Por estos fundamentos, al Amparo de la Constitucién Politica del Pera; Ley N°©
27972 Ley Organica de Municipalidades; Decreto Supremo N° 004-2019-JUS glie aprueba el TUO de la Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General; en uso de las facultades y atribuciones conferidas por el numeral 20 del
articulo 20° de la Ley Orgénica de Municipalidades — Ley 27972, asi como la delegacion de facultades realizada
mediante la Resolucion de Alcaldia N° 025 y 073-2019-MDMM (Memorandum N° 193-2021-SA-MDMM) que dispone
delegar al Gerente Municipal la facultad de: (...) “ii) Aprobar planes y directivas internas de competencia de la Alcaldia,
sobre los sistemas administrativos y de gestion publica, asi como modificarlas y/o dejarlas sin efecto las mismas”;
Dictamen Legal N°034-2021-AGM/MDMM, y estando a lo dispuesto por esta Gerencia;
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. -~ APROBAR la Directiva N°013-2021-MDMM
denominada: “DIRECTIVA QUE REGULA EL REGIMEN DE FEDATARIOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
MARIANO MELGAR?”; por los argumentos expuestos en la presente resolucion. -

ARTICULO SEGUNDO. - DEJAR SIN EFECTO, la Resolucién de Gerencia
Municipal N° 145-2021-MDMM, de fecha 09 de Junio de 2021, que aprobd la Directiva N° 010-2021-MDMM
. denominada “DIRECTIVA QUE REGULA EL REGIMEN DE FEDATARIOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
3, WMARIANO MELGAR”, por los argumentos expuestos en la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO. ~ ENCARGAR a la Gerenciade Planeamiento y
Presupuesto y Oficina de Secretaria General, velar por el cumplimiento de la presente directiva.

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de
Informacién y Comunicacién de la Municipalidad Distrital de Mariano Melgar, la publicacion de la presente Directiva en
el Portal Institucional.

A ARTICULO QUINTO. — NOTIFICAR la presente resolucién a todas las dreas
’ ] _~organicas de la Municipalidad, para conocimiento y cumplimiento.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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